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DG.1 Dirección General de la Universidad de la Salud
DG.1.1 Órganos Colegiados
DG.1.2 Nombramientos y designaciones
DG.1.3 Informes de Gestión y Evaluación
DG.1.4 Normatividad y Reglamentos Internos
DG.1.5 Certificaciones / Acreditaciones

DG.2 Coordinación de Planeación y desarrollo Institucional
DG.2.1 Plan General de Trabajo

DG.2.1.1 Minutas de Reuniones de Grupo Multidisciplinario
DG.2.1.2 Informe Trimestral
DG.2.1.3 Informe Anual

DG.2.2 Programa Anual de Trabajo
DG.2.2.1 Fichas de Trabajo
DG.2.2.2 Minutas de Reuniones

DG.3 Subdirección de Evaluación Institucional
DG.3.1 Programa Anual de Trabajo

DG.3.1.1 Fichas de Trabajo
DG.3.1.2 Minutas de Reuniones

DG.3.2 Evaluación Institucional
DG.3.2.1 Instrumentos

DG.3.3 Evaluaciones Externas
DG.3.3.1 SAES
DG.3.3.2 COMAEM   

DG.3.4 Información Estadística
DG.3.4.1 Pp: E153  Avance Trimestral "A" (LAT)
DG.3.4.2 Pp: E153 Avance Presupuestal y de Indicadores "B" (LAPI)
DG.3.4.3 Pp: E153 Igualdad Sustantiva
DG.3.4.4 Pp: derechos Humanos

DG.3.5 Informes de Gestión Institucional
DG.3.5.1 Informes de Gobierno
DG.3.5.2 Sistema de Captura del Formato F911

DG.3.5.3
Formato de Componentes y Actividades Por Programa Presupuestario 

(FOCAPP)

DG.3.5.4

Informe de Avance de Acciones Realizadas de Los Programas 

Presupuestarios (LAAR Pp) / Informe de Resultados de Programas 
Presupuestarios (IRPP)

DG.3.5.5
Formato Para Reportar Medidas Positivas A Favor de Igualdad de 

Oportunidades (COPRED)
DG.3.5.6 PIPASEV 2024

DG.4
Jefatura de Unidad departamental de Seguimiento de Procesos 

Institucionales
DG.4.1 Transparencia

DG.4.1.1 Tablas de Aplicabilidad
DG.5 Coordinación de Extensión y Difusión Universitaria

DG.5.1 Informes 
DG.5.1.1 Plan Anual de Trabajo
DG.5.1.2 Convenios

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA 

SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD DE LA SALUD



DG.5.1.3 Solicitud de Eventos
DG.5.1.4 Informes (Mensual, Trimestral y Anual)

DG.5.2 Documentos de Comprobación Administrativa
DG.5.2.1 Nómina
DG.5.2.2 Documento Múltiple de Incidencias

DG.6 Jefatura de Unidad departamental de Procesos Editoriales
DG.6.1 Procesos Editoriales

DG.6.1.1 Diseño de Documentos y Materiales
DG.6.1.2 Trabajos Técnicos Para Impresión y Publicación de Libros

DG.7
Jefatura de Unidad departamental de Servicios de Extensión a la 

Comunidad
DG.7.1 Servicios de Extensión Comunitaria 

DG.7.1.1 Promoción de Arte y Cultura 
DG.7.1.2 Promoción Cultural y Vinculación con la Sociedad

DG.8 Coordinación de Política Educativa y desarrollo Estudiantil
DG. 8.1 Expedientes 

DG. 8.1.1
Convivencia, Resolución de Conflictos y Referencias para Atención 

Psicológica 
DG. 8.2 Oficios 

DG. 8.1.2 Oficios para Atención Requerida 
DG. 8.3 Notas Informativas 

DG. 8.1.3 Notas Informativas para Atención Requerida 
DG.9 Subdirección de desarrollo y Movilidad Estudiantil

DG.9.1 Expedientes 

DG.9.1.1
Violencia de Genero, Activación del Protocolo para Prevenir, Atender, 

Sancionar y Erradicar Progresivamente la Violencia de Genero (PPASEPVG)

DG.9.2 Oficios 
DG.9.1.2 Oficios para Atención Requerida 

DG.9.3 Notas Informativas 
DG.9.1.3 Notas Informativas para Atención Requerida 

DG.10 Dirección Jurídica Normativa y de la Unidad de Transparencia
DG.10.1 Convenios

DG.10.1.1 Marco Especifico de Colaboración.
DG.10.2 Procedimientos de Adquisición

DG.10.2.1
Licitaciones Públicas, Invitaciones Restringidas, Adjudicaciones Directas, 

Contratos.
DG.10.3 Marco Normativo

DG.10.3.1 Normativa Vigente 
DG.10.4 Órganos Colegiados

DG.10.4.1

CARECI, COMAEM, COTECIAD, Órgano Colegiado Para La Formación 

Continúa (OCFC), Comité de Investigación de La Universidad de La Salud, 
Consejo Académico Universitario 2025-2027, Enlace de Mejora Regulatoria, 

Colegio de Administración.
DG.10.5 Enlace de Mejora Regulatoria

DG.10.5.1 Enlace de Mejora Regulatoria
DG.10.6 Auditorias

DG.10.6.1 Atención a Auditorias 
DG.11 Subdirección de Normativa, Información Pública y Datos Personales

DG.11.1 Transparencia y Acceso a la Información  Pública 

DG.11.1.1
Avisos de Privacidad Simplificados e Integrales y Documentos de 

Seguridad.
DG.11.1.2 Solicitudes de Acceso a la Información Pública 
DG.11.1.3 Recursos de Revisión

DG.11.1.4
Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos 

Personales (ARCO)
DG.11.1.5 Obligaciones de Transparencia
DG.11.1.6 Comité de Transparencia
DG.11.1.7 Atención Ciudadana y otras Gestiones



DG.11.2 Comités
DG.11.1.2 Comités Diversos 

DG.12 Jefatura de Unidad departamental de Consulta y Asuntos Contenciosos

DG.12.1 Expedientes Conformados de los Procedimientos Contenciosos

DG.12.1.1
Juicios de Amparo, Juicios de Nulidad/Contencioso, Administrativo, 

Procedimientos de Responsabilidad Administrativa, Juicios Laborales y 

demás Relativos de los que sea parte esta Universidad de la Salud.
DG.13 DECAI
SG.1 Secretaría General

SG.1.1 Informes
SG.1.1.1 Mensuales, Trimestrales y Anuales

SG.1.2 Órganos Colegiados
SG.1.2.1 Comités

SG.2 Subdirección del Centro de Información y Documentación
SG.2.1 Informes

SG.2.1.1 Mensuales
SG.2.1.2 Trimestrales
SG.2.1.3 Anuales

SG.2.2 Operación Interna del Centro de Información y Documentación
SG.2.2.1 Reglamento CID

SG.2.3 Plan Anual de Trabajo
SG.2.4 Titulación

SG.2.4.1
Autorización para la Publicación del Trabajo de Obtención de Titulación y 

Permisos de Reproducción
SG.2.4.2 Acuse de Recepción del Trabajo Escrito
SG.2.4.3 Comprobante de no Adeudo

SG.2.5 Certificaciones/Acreditaciones
SG.2..5.1 COMAEM (Bibliohemeroteca Indicadores 76.2-76.8)

SG.3 Jefatura de Unidad departamental de Biblioteca
SG.3.1 Catálogo

SG.3.1.1 OPAC
SG.4  Subdirección de Servicios Escolares

SG.4.1 Trámites
SG.4.1.1 Constancias de Estudio
SG.4.1.2 Credenciales
SG.4.1.3 Correos Institucionales

SG.5 Jefatura de Unidad departamental de Registro y Control Escolar
SG.5.1 Registros Internos

SG.5.1.1 Archivo Escolar
SG.5.1.2 Suspensiones Temporales
SG.5.1.3 Bajas definitivas

SG.6 Jefatura de Unidad departamental de Certificación
SG.6.1 Registros Externos

SG.6.1.1 Registros ante la Dirección General de Profesiones
SG.7 Subdirección de Comunicación y Enlace Institucional

SG.7.1 Comunicación Social y Difusión
SG.7.1.1 Campañas de Difusión Institucional
SG.7.1.2 Material Audiovisual y Gráfico
SG.7.1.3 Gestión de Redes

SG.7.2 Enlace e Imagen Institucional
SG.7.2.1 Eventos y Protocolo
SG.7.2.2 Relaciones Públicas y Vinculación 
SG.7.2.3 Monitoreo de Medios

SG.7.3 Repositorio Digital
SG.7.3.1 Documentos Institucionales
SG.7.3.2 Evidencia Institucional
SG.7.3.3 Transparencia y Cumplimiento.
SG.7.3.4 Materiales de Comunicación



SG.8 Jefatura de Unidad departamental de Comunicación Institucional
SG.8.1 Diseño Grafico Institucional

SG.9 DECAI
DDE.1 Dirección Ejecutiva de Docencia
DDE.2 Dirección de desarrollo y Evaluación Educativa
DDE.3 Subdirección de Planeación y desarrollo Educativo

DDE 3.1 Evaluación y Mejora de Planes de Estudio
DDE 3.1.1 Diagnósticos, Prospectivas, Propuestas de Mejora, Informes Anuales

DDE.3.2 Mecanismos de Control y Seguimiento a Programas Académicos

DDE.3.2.1 Diseño de Mecanismos, Informes de Seguimiento, Reportes de Resultados

DDE.3.3 Estrategias de Fortalecimiento e Innovación Curricular

DDE.3.3.1 Propuestas, Planes de Acción, Informes de Implementación y Supervisión

DDE.3.4
Evaluación Integral, Seguimiento y Propuestas de Mejora del desempeño 

Docente

DDE.3.4.1 Diseño de Mecanismos, Informes de Resultados y Propuestas de Mejora

DDE.3.5
Evaluación, Control de la Transparencia y Mejora del Proceso Institucional 

de Ingreso 

DDE.3.5.1
Diseño y Actualización del Modelo de Ingreso, Integración de Informes 

Técnicos y Propuestas de Mejora para el Proceso
DDE.4 Jefatura de Unidad departamental de Seguimiento de Procesos
DDE.5 Subdirección de Evaluación Educativa

DED.5.1 Instrumentos, Indicadores y Estándares de Evaluación de Estudiantes
DED.5.1.1 Propuestas, Diseños, Validaciones y Manuales de Aplicación

DED.5.2 Planes Anuales de Evaluación Educativa 

DED.5.2.1
Propuestas, Informes, Resultados de Evaluación, Análisis y 

Recomendaciones
DED.5.3 Informes de Resultados de Evaluación de Perfiles de Egreso

DED.5.3.1
Análisis, Reportes, Documentos de Resultados de Perfiles Intermedios y 

Profesionales
DED.5.4 Informes de Resultados de Evaluación de Perfiles de Egreso

DED.5.4.1 Gestión de Tablas de Especificaciones y Bancos de Reactivos
DDE.6 Jefatura de Unidad departamental de Competencias Profesionales
DDE.7 Dirección de Tecnologías para la Educación

DDE.7.1 Informes
DDE.8 Subdirección de Campus Virtual

DDE.8.1 Contenidos de los Módulos
DDE.8.2 Contenidos Audiovisuales

DDE.9 Jefatura de Unidad departamental de desarrollo de Recursos Educativos

DDE.9.1 Guion Instruccional
DDE.9.2 Matriz de Observaciones

DDE.10 Subdirección de Sistemas Computacionales
DDE.10.1 desarrollo Web
DDE.10.2 desarrollo Normatividad TIC Institucional

DDE.11 Jefatura de Unidad departamental de Programación en Cómputo
DDE.11.1 Soporte Técnico

DED.12 Dirección de Gestión Académica

   DED.12.1   Informes 

DED.12.1.1 Mensual, Trimestral y Anual 
DED.12.2 Validación de Nómina 

DED.12.2.1 Solicitud de Información Jurídico 
DED.12.2.2 Solicitud de Información OIC
DED.12.2.3 Seguimiento Académico Administrativo 

DED.12.3 Contrataciones
DED.12.3.1 Validar Contratación de Docentes del Área de Enfermería y Medicina



DED.12.4 Lineamientos 
DED 12.4.1 Servicio Social 
DED 12.4.2 Convocatoria

DDE.13 Subdirección de Simulación Clínica y Laboratorios
DDE.13.1 Instrumentos de Evaluación de Actividades con Simulación

DDE.13.1.1 Actividades Curriculares
DDE.13.1.2 Exámenes Profesionales
DDE.13.1.3 Evaluación de Calidad y Seguimiento de Personal y Procesos

DDE.13.2 Informes de Resultados y Análisis de Los Instrumentos
DDE.13.2.1 Propuestas y Planes de Acción
DDE.13.2.2 Reglamento del Centro de Simulación Clínica y Laboratorios

DDE.14. Coordinación de Medicina General y Comunitaria
DDE.14.1 Planeación Docente

DDE.14.1.1 Asignación Docente
DDE.14.1.2 Reparto de Aulas
DDE.14.1.3 Logística para la Aplicación de Exámenes
DDE.14.1.4 Requisición de Equipos

DDE.14.2 Gestión
DDE.14.2.1 Asignación de Campos 
DDE.14.3.1 Atención  al Alumnado  y al Personal Docente 

DDE.15 Subdirección Académica de Control Operativo de Medicina

DDE.16
Jefatura de Unidad departamental de Ciclos Clínicos y Comunitarios de 

Medicina
DDE. 16.1 Coordinación de Ciclos Clínicos a La Comunidad Estudiantil  

DDE. 16.1.1 Seguimiento al Sistema Operativo
DDE. 16.1.2 Planeación de Selección de Campos Clínicos 
DDE. 16.1.3 Aplicación de MINICEX En Campos Clínicos
DDE. 16.1.4 Reporte de Calificaciones

DDE.17 Coordinación de Enfermería Familiar y Comunitaria
DDE.17.1 Organización de Eventos Académico-Administrativo

DDE.17.1.1 Paso de La Luz
DDE.17.1.2 Acto Público

DDE.17.2 Supervisión Docente
DDE.17.2.1 Perfiles de Personal
DDE.17.2.2 Asignación Docente 
DDE.17.2.3 Asignación de Tutores en Campo Clínico y Servicio Social

DDE.17.3 Gestión Académico-Administrativas
DDE.17.3.1 Plan de Estudios
DDE.17.3.2 Evaluaciones y Acreditaciones del Programa Académico

DDE.17.4 Clínico-Practicas
DDE.17.4.1 Gestión de Campos Clínicos y Servicio Social
DDE.17.4.2 Practicas y Servicio Social Profesional

DDE.17.5 Gestión Docente
DDE.17.5.1 Selección y Contratación de Profesores

DDE.18 Subdirección Académica de Control Operativo de Enfermería
DDE.18.1 Control y Seguimiento Academico

DDE.18.1.1 Asignación de Tutores Campo Clínico Prácticos y Servicio Social
DDE.18.2 Control Operativo de Practicas Clínicas y Servicio Social

DDE.18.2.1 Distribución de Estudiantes en Campos Clínicos
DDE.18.2.2 Distribución de Estudiantes en Servicio Social

DDE.18.3 Estandarización de Procesos

DDE.18.3.1 Lineamientos y Controles Para Evaluaciones, Prácticas y Control Escolar

DDE.19
Jefatura de Unidad departamental de Ciclos Clínicos y Comunitarios de 

Enfermería
DDE.19.1 Gestión, Planeación y Asignación de Campos Clínicos	

DDE.19.1.1 Programación de Asignación Estudiantil por Hospital o Centro de Salud

DDE.19.1.2 Distribución Estudiantil a Campo Clínico



DDE.19.2
Supervisión Operativa de Docentes en Campos Clínicos (Tutores 

Asignados)
DDE.19.2.1 Asignación de Docentes
DDE.19.2.2 Asistencia de Docentes
DDE.19.2.3 Reportes de desempeño

DDE.19.3 Control Administrativo del Campo Clínico 
DDE.19.3.1 Listas Oficiales por Cede
DDE.19.3.2 Reportes Operativos

DDE.19.4 Gestión, Planeación y Supervisión de Asignación Al Servicio Social 
DDE.19.4.1 Asignación de Plazas Conforme A La Normativa del Sector Salud
DDE.19.4.2 Actos Públicos / Procesos de Selección de Plazas

DDE.19.5 Vinculación Con Instituciones de Salud 
DDE.19.5.1 Gestión de Espacios Para Egresados

DED.20 DECAI
DEI.1 Dirección Ejecutiva de Investigación y Estudios Avanzados

DEI.1.1 Plan de Trabajo de La deiea
DEI.1.1.1 Plan General de Trabajo 2023-2027 y Pat

DEI.2 Dirección de Proyectos de Investigación y desarrollo Académico


