
SC (SECCIÓN) SE    (SERIE) SS    (SUBSERIE) DOCUMENTO DIGITAL ADMINISTRATIVO ACADEMICO LEGAL FINANCIERO A T AC BD CD R C P

 DG.1 Dirección General de la Universidad de la Salud

DG.1.1 Órganos Colegiados X X X 2 5 x X

DG.1.2 Nombramientos Y Designaciones X X X 2 5 x X

DG.1.3 Informes De Gestión Y Evaluación X X X 2 5 x X
DG.1.4 Normatividad Y Reglamentos Internos X X X 2 5 x X
DG.1.5 Certificaciones / Acreditaciones X X X 2 5 x X

DG.2 Coordinación De Planeación Y Desarrollo Institucional
DG.2.1 Plan General De Trabajo X X X 2 5 x X

DG.2.1.1 Minutas De Reuniones De Grupo Multidisciplinario X X X 2 5 x X
DG.2.1.2 Informe Trimestral X X X 2 5 x X

DG.2.1.3 Informe Anual X X X 2 5 x X

DG.2.2 Programa Anual De Trabajo X X X 2 5 x X

DG.2.2.1 Fichas De Trabajo X X X 2 5 x X

DG.2.2.2 Minutas De Reuniones X X X 2 5 x X

DG.3 Subdirección De Evaluación Institucional
DG.3.1 Programa Anual De Trabajo X X X 2 5 x X

DG.3.1.1 Fichas De Trabajo 2 5

DG.3.1.2 Minutas De Reuniones X X X 2 5 x X

DG.3.2 Evaluación Institucional X X X 2 5 x X

DG.3.2.1 Instrumentos X X X 2 5 x X

DG.3.3 Evaluaciones Externas X X X 2 5 x X

DG.3.3.1 SAES X X X 2 5 x X

DG.3.3.2 COMAEM   X X X 2 5 x X

DG.3.4 INFORMACIÓN ESTADÍSTICA X X X 2 5 x X

DG.3.4.1 Pp: E153  Avance Trimestral "A" (Iat) X X X 2 5 x X

DG.3.4.2 Pp: E153 Avance Presupuestal Y De Indicadores "B" (Iapi) X X X 2 5 x X

DG.3.4.3 Pp: E153 Igualdad Sustantiva X X X 2 5 x X

DG.3.4.4 Pp: Derechos Humanos X X X 2 5 x X

DG.3.5 Informes De Gestión Institucional X X X 2 5 x X

DG.3.5.1 Informes De Gobierno X X X 2 5 x X

DG.3.5.2 Sistema De Captura Del Formato F911 X X X 2 5 x X

DG.3.5.3 Formato De Componentes Y Actividades Por Programa Presupuestario (Focapp) X X X 2 5 x X

DG.3.5.4 Informe De Avance De Acciones Realizadas De Los Programas Presupuestarios (Iaar Pp) / Informe 
De Resultados De Programas Presupuestarios (Irpp)

X X X 2 5 x X

DG.3.5.5 Formato Para Reportar Medidas Positivas A Favor De Igualdad De Oportunidades (Copred) X X X 2 5 x X

DG.3.5.6 PIPASEV 2024 X X X 2 5 X X

DG.4 Jefatura De Unidad Departamental De Seguimiento De Procesos Institucionales
DG.4.1 Transparencia X X X 2 5 x X

DG.4.1.1 Tablas De Aplicabilidad X X X 2 5 x X

DG.5 Coordinación De Extensión Y Difusión Universitaria
DG.5.1 Informes X X X 2 5 X X

DG.5.1.1 Plan Anual De Trabajo X X X 2 5 X X

DG.5.1.2 Convenios X X X 2 5 X X

DG.5.1.3 Solicitud De Eventos X X X 2 5 X X

DG.5.1.4 Informes (Mensual, Trimestral Y Anual) X X X 2 5 X X
DG.5.2 Documentos De Comprobación Administrativa X X X 2 5 X X

DG.5.2.1 Nómina X X X 2 5 X X
DG.5.2.2 Documento Múltiple De Incidencias X X X 2 5 X X

DG.6 Jefatura De Unidad Departamental De Procesos Editoriales
DG.6.1 Procesos Editoriales X X X 2 5 X X

DG.6.1.1 Diseño De Documentos Y Materiales X X X 2 5 X X
DG.6.1.2 Trabajos Técnicos Para Impresión Y Publicación De Libros X X X 2 5 X X

DG.7 Jefatura De Unidad Departamental De Servicios De Extensión A La Comunidad
DG.7.1 Servicios De Extensión Comunitaria X X X 2 5 X X

DG.7.1.1 Promoción De Arte Y Cultura X X X 2 5 X X

DG.7.1.2 Promoción Cultural Y Vinculación Con La Sociedad X X X 2 5 X X

DG.8 Coordinación De Política Educativa Y Desarrollo Estudiantil
DG. 8.1 Expedientes X X X x x x

DG. 8.1.1 Convivencia, Resolución De Conflictos Y Referencias Para Atención Psicológica X X X 4 7 x x x

DG. 8.2 Oficios X X X x x

DG. 8.1.2 Oficios Para Atención Requerida X X X 4 7 x x

DG. 8.3 Notas Informativas X X X x x

DG. 8.1.3 Notas Informativas Para Atención Requerida X X X 4 7 x x

DG.9 Subdirección De Desarrollo Y Movilidad Estudiantil
DG.9.1 Expedientes X X X x x x

DG.9.1.1 Violencia De Genero, Activación Del Protocolo Para Prevenir, Atender, Sancionar Y Erradicar 
Progresivamente La Violencia De Genero (Ppasepvg)

X X X 4 7 x x x

DG.9.2 Oficios X X X x x

DG.9.1.2 Oficios Para Atención Requerida X X X 4 7 x x

DG.9.3 Notas Informativas X X X x x

DG.9.1.3 Notas Informativas Para Atención Requerida X X X 4 7 x x

DG.10 Dirección Jurídica Normativa Y De La Unidad De Transparencia
DG.10.1 Convenios X X X 2 5 X X

DG.10.1.1 Marco Especifico De Colaboración. X X X 2 5 X X

DG.10.2 Procedimientos De Adquisición X X X X 2 5 X X

DG.10.2.1 Licitaciones Públicas, Invitaciones Restringidas, Adjudicaciones Directas, Contratos. X X X X 2 5 X X

DG.10.3 Marco Normativo X X X 2 5 X X

DG.10.3.1 Normativa Vigente X X X 2 5 X X

DG.10.4 Órganos Colegiados X X X X 2 5 X X

DG.10.4.1
Careci, Comaem, Coteciad, Órgano Colegiado Para La Formación Continúa (Ocfc), Comité De 
Investigación De La Universidad De La Salud, Consejo Académico Universitario 2025-2027, Enlace 
De Mejora Regulatoria, Colegio De Administración.

X X X X 2 5 X X

DG.10.5 Enlace De Mejora Regulatoria X X X 2 5 X X

DG.10.5.1 Enlace De Mejora Regulatoria X X X 2 5 X X

DG.10.6 Auditorias X X X 2 5 X X

DG.10.6.1 Atención A Auditorias X X X 2 5 X X

DG.11 Subdirección De Normativa, Información Pública Y Datos Personales
DG.11.1 Transparencia Y Acceso A La Información  Pública X X X X 3 5 X X

DG.11.1.1 Avisos De Privacidad Simplificados E Integrales Y Documentos De Seguridad. X X X 3 5 X X

DG.11.1.2 Solicitudes De Acceso A La Información Pública X

DG.11.1.3 Recursos De Revisión X

DG.11.1.4 Solicitudes De Acceso, Rectificación, Corrección Y Oposición De Datos Personales (Arco) X

DG.11.1.5 Obligaciones De Transparencia X

DG.11.1.6 Comité De Transparencia X

DG.11.1.7 Atención Ciudadana Y Otras Gestiones X

DG.11.2 Comités X X 3 5 X X

DG.11.1.2 Comités Diversos X X X X 3 5 X X

DG.12 Jefatura De Unidad Departamental De Consulta Y Asuntos Contenciosos

DG.12.1 Expedientes Conformados De Los Procedimientos Contenciosos X X X 3 5 X X

DG.12.1.1
Juicios De Amparo, Juicios De Nulidad/Contencioso, Administrativo, Procedimientos De 
Responsabilidad Administrativa, Juicios Laborales Y Demás Relativos De Los Que Sea Parte Esta 
Universidad De La Salud.

X X X 3 5 X X

DG.13 DECAI
SG.1 Secretaría General

SG.1.1 N/A Informes X X X X 2 5 X X

SG.1.1.1 N/A Mensuales, Trimestrales Y Anuales X X X X 2 5 X X

SG.1.2 N/A Órganos Colegiados X X X X X 2 5 X X

SG.1.2.1 N/A Comités X X X X X 2 5 X X

SG.2 Subdirección Del Centro De Información Y Documentación
SG.2.1 Informes X X X X 2 5 X X

SG.2.1.1 Mensuales X X X X 2 5 X X

SG.2.1.2 Trimestrales X X X X 2 5 X X

SG.2.1.3 Anuales X X X X 2 5 X X

SG.2.2 Operación Interna Del Centro De Información Y Documentación X X X X X 2 5 X X

SG.2.2.1 Reglamento Cid X X X 3 6 X X

SG.2.3 Plan Anual De Trabajo X X X X 1 3 X X

SG.2.4 Titulación X X X X 2 5 X

SG.2.4.1 Autorización Para La Publicación Del Trabajo De Obtención De Titulación Y Permisos De 
Reproducción

X X X X 2 5 X X

SG.2.4.2 Acuse De Recepción Del Trabajo Escrito X X X 2 5 X X

SG.2.4.3 Comprobante De No Adeudo X X X 2 5 X X

SG.2.5 Certificaciones/Acreditaciones X X X 2 5 X X

SG.2..5.1 Comaem (Bibliohemeroteca Indicadores 76.2-76.8) X X X 2 5 X X

SG.3 Jefatura De Unidad Departamental De Biblioteca
SG.3.1 Catálogo X X 2 5 X X

SG.3.1.1 Opac X X X 2 5 X X

SG.4  Subdirección De Servicios Escolares
SG.4.1 Tramites X X X 4 5 X X

SG.4.1.1 Constancias De Estudio X X X 4 5 X X

SG.4.1.2 Credenciales X X X 4 5 X X

SG.4.1.3 Correos Institucionales X X X 4 5 X X

SG.5 Jefatura De Unidad Departamental De Registro Y Control Escolar
SG.5.1 Registros Internos X X 4 5 X X

SG.5.1.1 Archivo Escolar X X 4 5 X X

SG.5.1.2 Suspensiones Temporales X X 4 5 X X

SG.5.1.3 Bajas Definitivas
SG.6 Jefatura De Unidad Departamental De Certificación

SG.6.1 Registros Externos X X X 4 5 X X

SG.6.1.1 Registros Ante La Dirección General De Profesiones X X X 4 5 X X

SG.7 Subdirección De Comunicación Y Enlace Institucional
SG.7.1 Comunicación Social Y Difusión X X X 4 5 X X

SG.7.1.1 Campañas De Difusión Institucional
SG.7.1.2 Material Audiovisual Y Gráfico X X X 4 5 X X

SG.7.1.3 Gestión De Redes X X X 4 5 X X

SG.7.2 Enlace E Imagen Institucional X X X 4 5 X X

SG.7.2.1 Eventos Y Protocolo X X X 4 5 X X

SG.7.2.2 Relaciones Públicas Y Vinculación X X X 4 5 X X

SG.7.2.3 Monitoreo De Medios X X X 4 5 X X

SG.7.3 Repositorio Digital X X X 4 5 X X

SG.7.3.1 Documentos Institucionales X X X 4 5 X X

SG.7.3.2 Evidencia Institucional X X X 4 5 X X

SG.7.3.3 Transparencia Y Cumplimiento. X X X 4 5 X X

SG.7.3.4 Materiales De Comunicación X X X 4 5 X X

SG.8 Jefatura De Unidad Departamental De Comunicación Institucional
SG.8.1  Diseño Grafico Institucional X X X 4 5 X X

SG.9 DECAI
DDE.1 Dirección Ejecutiva De Docencia
DDE.2 Dirección De Desarrollo Y Evaluación Educativa
DDE.3 Subdirección De Planeación Y Desarrollo Educativo

DDE 3.1 Evaluación Y Mejora De Planes De Estudio X X X X 2 5 X

DDE 3.1.1 Diagnósticos, Prospectivas, Propuestas De Mejora, Informes Anuales X X X X 2 5 X

DDE.3.2 Mecanismos De Control Y Seguimiento A Programas Académicos X X X X 2 5 X

DDE.3.2.1 Diseño De Mecanismos, Informes De Seguimiento, Reportes De Resultados X X X X 2 5 X

DDE.3.3 Estrategias De Fortalecimiento E Innovación Curricular X X X X 2 5 X

DDE.3.3.1 Propuestas, Planes De Acción, Informes De Implementación Y Supervisión X X X X 2 5 X

DDE.3.4 Evaluación Integral, Seguimiento Y Propuestas De Mejora Del Desempeño Docente X X X X 2 5 X

DDE.3.4.1 Diseño De Mecanismos, Informes De Resultados Y Propuestas De Mejora X X X X 2 5 X

DDE.3.5 Evaluación, Control De La Transparencia Y Mejora Del Proceso Institucional De Ingreso X X X X 2 5 X

DDE.3.5.1 Diseño Y Actualización Del Modelo De Ingreso, Integración De Informes Técnicos Y Propuestas De X X X X 2 5 X

DDE.4 Jefatura De Unidad Departamental De Seguimiento De Procesos
DDE.5 Subdirección De Evaluación Educativa

DED.5.1 Instrumentos, Indicadores Y Estándares De Evaluación De Estudiantes X X X X 2 5 X

DED.5.1.1 Propuestas, Diseños, Validaciones Y Manuales De Aplicación X X X X 2 5 X

DED.5.2 Planes Anuales De Evaluación Educativa X X X X 2 5 X

DED.5.2.1 Propuestas, Informes, Resultados De Evaluación, Análisis Y Recomendaciones X X X X 2 5 X

DED.5.3 Informes De Resultados De Evaluación De Perfiles De Egreso X X X X 2 5 X

DED.5.3.1 Análisis, Reportes, Documentos De Resultados De Perfiles Intermedios Y Profesionales X X X X 2 5 X

DED.5.4 Informes De Resultados De Evaluación De Perfiles De Egreso X X X X 2 5 X

DED.5.4.1 Gestión De Tablas De Especificaciones Y Bancos De Reactivos X X X X 2 5 X

DDE.6 Jefatura De Unidad Departamental De Competencias Profesionales
DDE.7 Dirección De Tecnologías Para La Educación

DDE.7.1 Informes X X 2 5 X X

DDE.8 Subdirección De Campus Virtual
DDE.8.1 Contenidos De Los Módulos X X 2 5 X X

DDE.8.2 Contenidos Audiovisuales X 2 5 X X

DDE.9 Jefatura De Unidad Departamental De Desarrollo De Recursos Educativos
DDE.9.1 Guion Instruccional X X 2 5 X X

DDE.9.2 Matriz De Observaciones X 2 5 X X

DDE.10 Subdirección De Sistemas Computacionales
DDE.10.1 Desarrollo Web X X X 2 5 X X

DDE.10.2 Desarrollo Normatividad Tic Institucional X 2 5 X X

DDE.11 Jefatura De Unidad Departamental De Programación En Cómputo
DDE.11.1 Soporte Técnico X X X 2 5 X X

DED.12 Dirección De Gestión Académica
   DED.12.1   Informes 

DED.12.1.1 Mensual, Trimestral Y Anual X X X 2 5 x x

DED.12.2 Validación De Nómina 
DED.12.2.1 Solicitud De Información Jurídico X X X 2 5 x x

DED.12.2.2 Solicitud De Información Oic X X X 2 5 x x

DED.12.2.3 Seguimiento Académico Administrativo X X X 2 5 x x

DED.12.3 Contrataciones
DED.12.3.1 Validar Contratación De Docentes Del Área De Enfermería Y Medicina X X X 2 5 x x

DED.12.4 Lineamientos 
DED 12.4.1 Servicio Social X X X 2 5 x x

DED 12.4.2 Convocatoria X X X 2 5 x x

DDE.13 Subdirección De Simulación Clínica Y Laboratorios
DDE.13.1 Instrumentos De Evaluación De Actividades Con Simulación X X X

DDE.13.1.1 Actividades Curriculares X X 3 4 X X

DDE.13.1.2 Exámenes Profesionales X X X 3 4 X X

DDE.13.1.3 Evaluación De Calidad Y Seguimiento De Personal Y Procesos X X 3 4 X X

DDE.13.2 Informes De Resultados Y Análisis De Los Instrumentos X X X

DDE.13.2.1 Propuestas Y Planes De Acción X X X X 3 4 X X

DDE.13.2.2 Reglamento Del Centro De Simulación Clínica Y Laboratorios X X X X 3 4 X X

DDE.14. Coordinación De Medicina General Y Comunitaria
DDE.14.1 Planeación Docente X X X 2 5 X X

DDE.14.1.1 Asignación Docente X X X 2 5 X X

DDE.14.1.2 Reparto De Aulas X X X 2 5 X X

DDE.14.1.3 Logística Para La Aplicación De Exámenes X X X 2 5 X X

DDE.14.1.4 Requisición De Equipos X X X 2 5 X X

DDE.14.2 Gestión
DDE.14.2.1 Asignación De Campos X X X 2 5 X X

DDE.14.3.1 Atención  Al Alumnado  Y Al Personal Docente X X X 2 5 X X

DDE.15 Subdirección Académica De Control Operativo De Medicina
DDE.16 Jefatura De Unidad Departamental De Ciclos Clínicos Y Comunitarios De Medicina

DDE. 16.1 Coordinación De Ciclos Clínicos A La Comunidad Estudiantil  X X X 2 5 X X

DDE. 16.1.1 Seguimiento Al Sistema Operativo X X X 2 5 X X

DDE. 16.1.2 Planeación De Selección De Campos Clínicos X X X 2 5 X X

DDE. 16.1.3 Aplicación De Minicex En Campos Clínicos X X X 2 5 X X

DDE. 16.1.4 Reporte De Calificaciones X X X 2 5 X X

DDE.17 Coordinación De Enfermería Familiar Y Comunitaria

DDE.17.1 Organización De Eventos Académico-Administrativo X X X 5 2 X X

DDE.17.1.1 Paso De La Luz X X X X 5 2 X X

DDE.17.1.2 Acto Público X X X X 5 2 X X

DDE.17.2 Supervisión Docente X X X X 5 2 X X
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DDE.17.2.1 Perfiles De Personal X X X X 5 2 X X

DDE.17.2.2 Asignación Docente X X X X 5 2 X X

DDE.17.2.3 Asignación De Tutores En Campo Clínico Y Servicio Social X X X X 5 2 X X

DDE.17.3 Gestión Académico-Administrativas X X X X 5 2 X X

DDE.17.3.1 Plan De Estudios X X X X 5 2 X X

DDE.17.3.2 Evaluaciones Y Acreditaciones Del Programa Académico X X X X 5 2 X X

DDE.17.4 Clínico-Practicas X X X X 5 2 X X

DDE.17.4.1 Gestión De Campos Clínicos Y Servicio Social X X X X 5 2 X X

DDE.17.4.2 Practicas Y Servicio Social Profesional X X X X 5 2 X X

DDE.17.5 Gestión Docente X X X X 5 2 X X

DDE.17.5.1 Selección Y Contratación De Profesores X X X X 5 2 X X

DDE.18 Subdirección Académica De Control Operativo De Enfermería

DDE.18.1 Control Y Seguimiento Academico X X X X 5 2 X X

DDE.18.1.1 Asignación De Tutores Campo Clínico Prácticos Y Servicio Social X X X X 5 2 X X

DDE.18.2 Control Operativo De Practicas Clínicas Y Servicio Social X X X X 5 2 X X

DDE.18.2.1 Distribución De Estudiantes En Campos Clínicos X X X X 5 2 X X

DDE.18.2.2 Distribución De Estudiantes En Servicio Social X X X X 5 2 X X

DDE.18.3 Estandarización De Procesos X X X X 5 2 X X

DDE.18.3.1 Lineamientos Y Controles Para Evaluaciones, Prácticas Y Control Escolar X X X X 5 2 X X

DDE.19 Jefatura De Unidad Departamental De Ciclos Clínicos Y Comunitarios De Enfermería

DDE.19.1 Gestión, Planeación Y Asignación De Campos Clínicos	 X X X X 5 2 X X

DDE.19.1.1 Programación De Asignación Estudiantil Por Hospital O Centro De Salud X X X X 5 2 X X

DDE.19.1.2 Distribución Estudiantil A Campo Clínico X X X X 5 2 X X

DDE.19.2 Supervisión Operativa De Docentes En Campos Clínicos (Tutores Asignados) X X X X 5 2 X X

                       DDE.19.2.1 Asignación De Docentes X X X X 5 2 X X

DDE.19.2.2 Asistencia De Docentes X X X X 5 2 X X

DDE.19.2.3 Reportes De Desempeño X X X X 5 2 X X

DDE.19.3 Control Administrativo Del Campo Clínico X X X X 5 2 X X

DDE.19.3.1 Listas Oficiales Por Cede X X X X 5 2 X X

DDE.19.3.2 Reportes Operativos X X X X 5 2 X X

DDE.19.4 Gestión, Planeación Y Supervisión De Asignación Al Servicio Social X X X X 5 2 X X

DDE.19.4.1 Asignación De Plazas Conforme A La Normativa Del Sector Salud X X X X 5 2 X X

DDE.19.4.2 Actos Públicos / Procesos De Selección De Plazas X X X X 5 2 X X

DDE.19.5 Vinculación Con Instituciones De Salud X X X X 5 2 X X

DDE.19.5.1 Gestión De Espacios Para Egresados X X X X 5 2 X X

DED.20 DECAI
DEI.1 Dirección Ejecutiva De Investigación Y Estudios Avanzados

DEI.1.1 Plan De Trabajo De La Deiea X X X 2 5 X X

DEI.1.1.1 Plan General De Trabajo 2023-2027 Y Pat X X X 2 5 X X

DEI.2 Dirección De Proyectos De Investigación Y Desarrollo Académico

DEI.2.1 Convenios X X 2 5 X X

DEI.2.1.1. Convenio De Colaboración Unisa Y Up X X 2 5 X X

DEI.2.1.2 Convenio De Colaboración Unisa - Inapam X X 2 5 X X

DEI.2.1.3 Convenio De Colaboraciónunisa Y Escuela De Administración Publica De La Cdmx X X 2 5 X X

DEI.3 Subdirección De Posgrado
DEI.3.1 Planes De Estudio De Posgrado X X X 2 5 X X

DEI.3.1.1 Plan De Estudio De La Maestría En Bioética X X X 2 5 X X

DEI.3.1.2 Plan De Estudio De La Especialidad En Bioética X X X 2 5 X X

DEI.3.1.3 Plan De Estudio De La Especialidad En Regulación Sanitaria De Medicamentos Y Vacunas X X X 2 5 X X

DEI.3.1.4 Plan De Estudio De La Maestría En Nutrición Clínica Especializada X X 2 5 X X

DEI.3.2 Normatividad Interna Posgrado X X X 2 5 X X

DEI.3.2.1 Reglamento Posgrado X X X 2 5 X X

DEI.3.2.2 Instructivo Para La Obtención De Grado De Estudios De Posgrado. X X X 2 5 X X

DEI.3.2.3 Colegio De Posgrado X X X 2 5 X X

DEI.3.3 Procedimiento De Ingreso, Permanencia Y Egreso X X X 2 5 X X

DEI.3.3.1 Proceso De Admisión X X X 2 5 X X

DEI.3.3.2 Proceso De Permanencia X X X 2 5 X X

DEI.3.3.3 Proceso De Titulación X X X 2 5 X X

DEI.4 Jefatura De Unidad Departamental De Estudios Avanzados

DEI.4.1 Plan Anual De Trabajo X X X 2 5 X X

DEI.4.1.1 Informes Mensuales X X X 2 5 X X

DEI.4.1.2 Informes Trimestrales X X X 2 5 X X

DEI.4.1.3 Informes Anuales X X X 2 5 X X

DEI.4.2 Tramites X X X 2 5 X X

DEI.4.2.1 Constancias  De Participación De Docentes X X X 2 5 X X

DEI.4.2.2 Constancias De Participación De Estudiantes X X X 2 5 X X

DEI.4.3 Oficios X X X 2 5 X X

DEI.4.3.1 Internos Y Externos X X X 2 5 X X

DEI.5 Subdirección De Educación Continua Y Profesionalización Docente

DEI.5.1 Programas X X X 2 5 X X

DEI.5.1.1 Taller De Autocuidado De La Salud Mental X X X 2 5 X X

DEI.5.1.2 Taller De Violencia Y Desgaste Ocupacional En El Personal De Salud X X X 2 5 X X

DEI.5.1.3 Mini Taller De Violencia Obstétrica En Los Servicios De Salud X X X 2 5 X X

DEI.5.1.4 Conversatorio De Bioética X X X 2 5 X X

DEI.5.1.5 Jornadas Por La Prevención De La Diabetes X X X 2 5 X X

DEI.5.1.6 Taller De Herramientas Para La Enseñanza En El Modelo Educativo Unisa X X X 2 5 X X

DEI.5.1.7 Curso En Línea Salud Mental En La Enseñanza X X X 2 5 X X

DEI.6 Jefatura De Unidad Departamental De Trayectoria Académica
DEI.6.1 Expediente X X X 2 5 X X

DEI.6.1.1 Programas De Cursos, Copias De Constancias, Listas De Asistencia, Invitación A Ponentes Y 
Difusión.

X X X 2 5 X X

DEI.7 Coordinación De Investigación En Salud
DEI.7.1 Proyectos De Investigación X X 2 5 X X

DEI.7.1.1 Datos De Proyectos De Investigación. X X 2 5 X X

DEI.8 Jefatura De Unidad Departamental De Registro Y Control De Proyectos
DEI.8.1 Memorias X X 2 5 X X

DEI.8.1.1 Registro, Control De Proyectos Y Convocatorias. X X 2 5 X X

DEI.9 Jefatura De Unidad Departamental De Apoyo Académico A Redes De Investigación
DEI.9.1 Reporte X X X 2 5 X X

DEI.9.1.1 Programación De Ponencias, Eventos Y Constancias De Participación. X X X 2 5 X X

DEI.10 DECAI
DAF.1 Dirección De Administración Y Finanzas

DAF.1.1 Infraestructura Unisa X X X 2 5 X X

DAF.2 Subdirección De Administración De Capital Humano
DAF.2.1 Órgano Colegiado De Formación Continua X X 2 5 X X

DAF.2.1.1 Programa Anual De Capacitación X X 2 5 X X

DAF.2.1.2 Programa Anual De Servicio Social Y Prácticas Profesionales X X 2 5 X X

DAF.2.1.3 Programa Anual De Educación Abierta X X 2 5 X X

DAF.2.2 Evaluación Integral X X 2 5 X X

DAF.2.2.1 Solicitudes De Evaluación Integral X X 2 5 X X

DAF.2.2.2 Cédula De Cumplimiento Al Seguimiento De La Evaluación Integral X X 2 5 X X

DAF.2.3 Nómina X X 2 5 X X

DAF.2.3.1 Solicitud De Afectaciones, Cuentas Por Liquidar Certificadas  Documentos Múltiples De Reintegro. X X 2 5 X X

DAF.2.3.2 Solicitud De Dispersión De Nómina X X 2 5 X X

DAF.2.3.3 Finiquitos ,Solicitud De Cheques (Finiquitos, Pensiones Alimentarias ) X X 2 5 X X

DAF.2.3.4 Asignación Y Alta De Tarjetas Bancarias X X 2 5 X X

DAF.2.3.5 Pagos De Cuotas Y Aportaciones Del  Issste X X 2 5 X X

DAF.2.3.6 Pagos De Las Retenciones De Fovissste X X 2 5 X X

DAF.2.3.7 Pago De Impuesto Sobre Nómina X X 2 5 X X

DAF.2.3.8 Pago De Impuesto Sobre La Renta X X 2 5 X X

DAF.2.3.9 Pago De Financieras X X 2 5 X X

DAF.2.3.10 Pagos De Sar-Fovissste X X 2 5 X X

DAF.2.4 Hoja Única De Servicios X X 2 5 X X

DAF.3 Jefatura De Unidad Departamental De Nóminas Y Movimientos
DAF.3.1 Expediente Único De Personal X X 2 5 X X

DAF.4 Líder Coordinador De Proyectos De Desarrollo Y Capacitación
DAF.5 Líder Coordinador De Proyectos De Pagos Y Control De Personal
DAF.6 Subdirección De Finanzas

DAF.6.1 Informes
DAF.6.1.1 Trimestrales (Informes De Avance Programático Presupuestal Apartados A Y B; Informes De Avance Programático En Materia De Igualdad Sustantiva; Informes De Avance Programático En Materia De Atención A Los Derechos De Las Niñas, Niños Y Adolecentres; Informe De Recursos Federales, Informe Normas Conac Y Reporte De Pasivos Contingentes.)X X X 2 8 X X
DAF.6.1.2 Mensuales (Reporte De Compromiso Mensual, Cedula De Conciliación De Cifras Presupuestales, Reporte De Operaciones Ajenas, Informe Clc´S Sin Salida De Efectivo, Informe De Dm´S Mensual, Informe Flujo De Efectivo, Informe Mensual De Ingreso, Informe Del Estado Del Ejercicio, Reporte De Cuentas Bancarias.)X X X 2 8 X X

DAF.6.2 Anteproyecto X X X 2 8 X X
DAF.6.2.1 Poa (Oficios Para Inicio, Seguimiento Y Envio De Información) X X X 2 8 X X

DAF.6.3 Auditorias X X X 2 8 X X

DAF.6.3.1 Cuenta Pública X X X 2 8 X X

DAF.6.3.2 Auditoria Externa X X X 2 8 X X

DAF.6.3.3 Auditoria Participaciones X X X 2 8 X X

DAF.6.4 Documentos Presupuestales X X X 2 8 X X

DAF.6.4.1 Afectaciones Presupuestales X X X 2 8 X X

DAF.7 Jefatura De Unidad Departamental De Programación Financiera
DAF.7.1 Contratos X X X 2 8 X X

DAF.7.1.1 Contrato De Proveedores X X X 2 8 X X
DAF.7.2 Documentos Contables X X X 2 8 X X

DAF.7.2.1 Bancos (Contratos, Conciliaciones Bancarias Y Estados De Cuenta) X X X 2 8 X X

DAF.7.2.2 Pólizas Contables (Pólizas Diario, Ingreso, Egreso ) X X X 2 8 X X

DAF.7.2.3 Conciliaciones Contables Presupuestales X X X 2 8 X X

DAF.7.2.4 Estados Financieros X X X 2 8 X X

DAF.8 Líder Coordinador De Proyecto De Seguimiento Presupuestal
DAF.9 Líder Coordinador De Proyecto De Contabilidad Y Registro

DAF.10 Subdirección De Recursos Materiales, Abastecimientos Y Servicios
DAF.10.1 Auditorias X X 2 5 x x

DAF.10.1.1 Órgano Interno De Control X X 2 5 x x
DAF.10.1.2 Auditoria Superior De La Cdmx X X 2 5 x x

DAF.10.1.3 Auditoria Superior De La Federación X X 2 5 x x

DAF.10.2 Comités Y Subcomités X X 2 5 x x

DAF.10.2.1 Subcomité De Adquisiciones, Arrendamientos Y Prestación De Servicios De La Universidad De La 
Salud (Saaps)

X X 2 5 x x

DAF.10.2.2 Comité Técnico Interno De Administración De Documentos (Coteciad) X X 2 5 x x

DAF.10.2.3 Comité De Administración De Riesgos Y Evaluación De Control Interno Institucional (Careci) X X 2 5 x x

DAF.10.2.4 Comité De Protección Civil
DAF.10.3 Informes X X 2 5 x x

DAF.10.3.1 Programa Anual De Adquisiciones, Arrendamientos Y Prestación De Servicios (Paaaps Art. 54, 55 Y 
57 De La Ladf

X X 2 5 x x

DAF.10.3.2 Informes De Avance Trimestral X X 2 5 x x

DAF.10.3.3 Informe Anual De Actuación X X 2 5 x x

DAF.10.3.4 Informes Trimestrales De Obligaciones En Materia De Transparencia X X 2 5 x x

DAF.10.3.5 Informes Trimestrales Con La Agencia Digital De Innovación Pública - Cdmx (Adip) X X 2 5 x x

DAF.10.3.6 Solicitudes De Información Pública X X 2 5 x x

DAF.10.3.7 Solicitudes De Atención Srmas X X 2 5 x x

DAF.10.3.8 Minutarios X X 2 5 x x

DAF.10.3.9 Correspondencia X X 2 5 x x

DAF.11 Líder Coordinador De Proyectos De Almacenes E Inventario
DAF.11.1 Almacén X X 2 5 x x

DAF.11.1.1 Entradas De Bienes, Muebles Y Consumibles (Remisiones) X X 2 5 x x

DAF.11.1.2 Salidas De Bienes, Muebles Y Consumibles (Vales De Salida) X X 2 5 x x

DAF.11.1.3 Padrón Inventarial X X 2 5 x x

DAF.11.1.4 Inventario (Resguardos) X X 2 5 x x

DAF.11.1.5 Redistribución Bienes Muebles X X 2 5 x x

DAF.11.1.6 Bienes Y Excedentes X X 2 5 x x

DAF.11.1.7 Avance Del Programa De Levantamiento Físico De Bienes Instrumentado X X 2 5 x x

DAF.11.1.8 Informes De La Dirección Ejecutiva De Almacenes E Inventarios Deai X X 2 5 x x

DAF.11.1.9 Informe De Altas, Bajas Y Destino Final X X 2 5 x x

DAF.11.1.10 Informe Consolidado De Resguardo De Bienes X X 2 5 x x

DAF.11.1.11 Solicitudes De Bienes Y Materiales X X 2 5 x x

DAF.12 Líder Coordinador De Proyectos De Servicios Y Mantenimiento
DAF.12.1 Servicios X X 2 5 x x

DAF.12.1.1 Contratos Consolidados X X 2 5 x x

DAF.12.1.2 Solicitudes De Servicios /Bienes X X 2 5 x x

DAF.12.1.3 Bitácoras De Vehículos X X 2 5 x x

DAF.12.1.4 Informe De Mantenimiento Preventivo Del Parque Vehicular X X 2 5 x x

DAF.12.1.5 Informe Programa Anual Sobre Prevención De Riesgos Y Atención A Siniestros 10 Primeros Días De 

Semestre
X X 2 5 x x

DAF.12.1.6 Padrón Vehicular Asegurable Informe De Altas Y Bajas Documentadas X X 2 5 x x

DAF.12.1.7 Informe De Siniestros Que Por Su Gravedad Afecten Las Pólizas Contratadas Por El Gobierno X X 2 5 x x

DAF.12.1.8 Informe Del Cumplimiento De Las Disposiciones Ambientales, Verificación Ambiental Semestral X X 2 5 x x

DAF.12.1.9 Informe Sobre El Pago Del Impuesto Sobre Tenencia O Uso De Vehículos X X 2 5 x x

DAF.13 Jefatura De Unidad Departamental De Compras Y Control De Materiales
DAF.13.1 Procedimientos De Contratación X X 2 5 x x

DAF.13.1.1 Licitación Pública X X 2 5 x x

DAF.13.1.2 Invitación Restringida X X 2 5 x x

DAF.13.1.3 Adjudicación Directa X X 2 5 x x

DAF.14 DECAI


